Kitoltési utmutato
a PTGTAXUZ adatlaphoz

Jogszabalyi hattér

— a pénztargépek miiszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgald pénztargé-
pek forgalmazasarol, hasznélatardl és szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel rogzi-
tett adatok adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szold 48/2013. (XI. 15.) NGM ren-
delet (a tovabbiakban: Rendelet)

— a taxaméterek muszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsatasra szolgald taxaméterek
forgalmazasarol, hasznalatardl és szervizelésérdl szolo 49/2013. (X1. 15.) NGM rende-
let (a tovabbiakban: Taxaméter rendelet)

— az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény (a tovabbiakban: Art.)

Altaldnos tudnivalok

Kotelezeti kor

Amennyiben a pénztargép, illetve taxaméter hasznalataban valtozas kovetkezik be, ebben az
esethen az adozo (a tovabbiakban: iizemeltetd) a PTGTAXUZ nyomtatvanyon kdteles ezt a
tényt az allami ad6- és vamhatdsaghoz bejelenteni.

Az adatlapot az alabbi esetekben kotelezo kitolteni

Pénztargép haszndlatanak sziineteltetése, majd sziineteltetés végének bejelentése
Pénztargép/taxaméter hasznalatbol torténd kivondsa

Pénztargép/taxaméter elvesztése

Pénztargép/taxaméter ellopdsa

Pénztargép/taxaméter megsemmisiilése

Miiszerész pénztargép/taxaméter naploba tett bejegyzés alairasanak megtagadasa
Eves adémemoria-kiirds (iizemeltetd dltal)

Online pénztargépet hasznalo adozo esetén az iizlet nevének és iizemeltetési helyének
megvaltoztatasa

o Fejléc adatok modositasa

Adatlap benyujtasanak modja

A PTGTAXUZ adatlapot az elektronikus adatszolgaltatas benyujtasara kételezettek® (iizemel-
tet6k) elektronikusan kotelesek benyujtani, egyéb esetben az adatlap papir alapon is benyu;t-
hato az illetékes allami ado- €s vamhatosaghoz. Az adatlap kitolt6-ellendrzo programja €s a
hozza tartoz6 utmutato letolthetd a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) in-
ternetes honlapjardl (http://www.nav.gov.hu — Letéltések — Nyomtatvinykitlté programok
— Egyszerti keresés/Osszetett keresés).

Tajékoztatjuk, hogy az adotligyek allami adod- és vamhatosag eldtt torténd elektronikus intézé-
sének szabalyairdl és egyéb adozasi targyl miniszteri rendeletek modositasarol szolo rendelet

L Art. 175. § (9) bekezdés


http://www.nav.gov.hu/

értelmében’ az adozo vagy kepviseldje jogosult a papir alapon vagy elektronikus aton ér-
kezett nyomtatvany esetén a NAV Ugyféltajékoztato és Ugyintézé Rendszer Gtjan torténd
javitasara telefonon is, amennyiben az nem igényel személyes jelenlétet €s rendelkezik a
rendszer hasznélatdhoz sziikséges iigyfél-azonositd szammal. A NAV Ugyféltajékoztatd és
Ugyintézé Rendszere a 40/20-21-22-es telefonszamon, hétfétél — csiitdrtdkig munkanapokon
8:30-tol 16 o6raig, valamint péntekenként 8:30-t61 13:30-ig hivhatd. Papir alapt adatlapot a
NAV iigyfélszolgélatain igényelhet.

c gy

vagy a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szervénél, a Nemzeti Ado- és Vamhl-
vatal ligyfélszolgalatain, a Magyar Posta Zrt. egyes ligyfélszolgalatain, illetve Magyarorszag
diplomaéciai, konzuli képviseletein is elvégezheti. Amennyiben rendelkezik a megfeleld szinti
elektronikus alairdssal, ugy regisztralhat az interneten is, nem kell az tligyfél-regisztracios
szervnél megjelennie.

Felhivjuk szives figyelmét a NAV internetes honlapjan (www.nav.gov.hu) elérhetd tigyfél-
szolgélat-keresOre.

Amennyiben nem rendelkezik ligyfél-azonosité szammal, Ggy azt a TEL jeld kérelem benyuj-
tasaval igényelheti meg.

Alairas, ellenjegyzés

A papir alapon benyujtott adatlapot — {6 szabaly szerint — az iizemeltetonek kell cégszertien
alairnia.

Amennyiben a papir alapon benyujtott adatlap ellenjegyzésére sor keriil, ugy azt az adatlap
félapjan kell megtenni.

Lehetéség van arra is, hogy az adatlapot az tizemelteté helyett a képviseldje, meghatalma-
zottja irja ala.

Maganszemélyt az ado- és vamhatosag, az adopolitikaért felelés miniszter altal vezetett mi-
nisztérium elétt — ha nem kivan személyesen eljarni — torvényes képviseldje, képviseleti jogo-
sultsagat igazold tigyvéd, ligyvédi iroda, eurdpai kozosségi jogasz, adoszakértd, okleveles
adoszakértd, adotanacsado, konyvvizsgalo, konyveld, szamviteli, kdnyvviteli szolgaltatasra
vagy adotandcsadadsra jogosult gazdasagi tarsasdg alkalmazottja, tagja, kozokiratban vagy
teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt eseti meghatalmazéas, megbizas alapjan mas
nagykoru személy képviselheti. Az egyéni vallalkoz6 maganszemélyt az ado- és vamhato-
sag, az adopolitikaért felelds miniszter altal vezetett minisztérium el6tt a képviseleti jogosult-
sagat igazold nagykoru alkalmazottja is képviselheti.

Jogi személyt és jogi személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetet az add- és vamha-
tosag, az adopolitikaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium el6tt a ra vonatkozo sza-
balyok szerint képviseleti joggal rendelkezd személy vagy munkaviszonyban 41l jogtanacsos,
a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, alkalmazott, megbizas alapjan eljaré jogta-
nacsos, tovabba tigyvéd, ligyvédi iroda, eurdpai kozdsségi jogasz, adoszakértd, okleveles ado-

2 Az adoiigyek allami ado- és vamhatosag el6tt torténd elektronikus intézésének szabalyairol €s egyéb adozasi
targytl miniszteri rendeletek modositasarol szol6 47/2013. (XI. 7.) NGM rendelet 24. § (1) bekezdés
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szakértd, addtanacsado, konyvvizsgald, konyveld, szamviteli, konyvviteli szolgéltatasra vagy
adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, illetdleg egyéb szervezet alkalmazottja, tagja is
képviselheti.3

Az ad6z6 a képviselet ellatdsara allandé meghatalmazast vagy megbizast adhat, és ezt az
ado- és vamhatosaghoz bejelentheti. Az alland6 meghatalmazas, megbizas — a kiilon jogsza-
balyban meghatarozott feltételek teljesitésén til — az ado- és vamhatosag el6tti eljarasban ak-
kor érvényes, ha azt az ad6z6 vagy képviseldje az ado- és vamhatosag altal rendszeresitett
»EGYKE” (Egységes képviseleti bejelentd lap) formanyomtatvanyon jelenti be. Ha az allan-
d6é meghatalmazast, megbizast vagy annak megsziinését az ad6zo képviseldje jelenti be, az
ado- és vamhatosag a bejelentésrdl az adozot irasban értesiti. Az adozo az eseti, illetve az al-
landé meghatalmazas, megbizas visszavonasat, felmondasat haladéktalanul kételes bejelente-
ni az ado- és vamhatosaghoz, illetve a képviseleti jog megsziinését a meghatalmazott, megbi-
zott is bejelentheti az ad6- és vamhatosagnal. A képviseleti jog keletkezése és megsziinése az
ado- és vamhatdosaggal szemben az ado- és vamhatosaghoz torténd bejelentéstdl hatalyos az-
zal, hogy a képviseleti jog megsziinésének bejelentése napjan a meghatalmazottat még az ado-
¢és vamhatosagi iratok atvételére jogosult személynek kell tekinteni.

Amennyiben az adatlapot az allami ad6- és vamhatosaghoz bejelentett, a vonatkozo adatlap
alairasara jogosult allandé meghatalmazott irja ala, ugy ezt a tényt az adatlap félapjanak (D)
blokkjaban kell jelélni.* Az allandé meghatalmazottak személyi kore megegyezik az eseti
meghatalmazottak személyi korével.

Amennyiben az lizemeltetd nem kotelezett nyomtatvanyait elektronikus Gton benytjtani, és az
adatlapot meghatalmazott irja ald, — az allami add- és vamhatosaghoz bejelentett és a vonat-
koz6 adatlap alairasara jogosult allanddo meghatalmazott kivételével — a meghatalmazast csa-
tolni kell az adatlaphoz, és ezt a félap (D) blokkjaban, kell jelolni. Ilyen esetekben a megha-
talmazas csatolasa nélkiil az adatszolgaltatas érvénytelen.

A meghatalmazasnak tartalmaznia kell a kiallitds idOpontjat, a meghatalmazas érvényességét,
azon kotelezettségeket, melyek teljesitésére kiterjed, valamint a meghatalmazott és a megha-
talmaz6 mindazon adatait, amelyekbdl a meghatalmazo6 és a meghatalmazott személye egyeér-
telmiien megallapithato.

Az a kiilfoldi véllalkozas, amely belfoldi gazdasagi tevékenységével Osszefliggésben gazda-
sagi célu letelepedésre nem koteles, belfoldi adokotelezettségeinek teljesitésére pénziigyi
képvisel6t bizhat meg.5 A pénziigyi képviseld megbizasa esetén az adatlap alairasara csak a
pénziigyi képviseld jogosult. Amennyiben az adatlapot az allami add- és vamhatosaghoz beje-
lentett pénziigyi képviseld irja ala, ugy ezt a tényt a félap (D) blokkjaban kérjiik jeldlni.

Javitas

Az adatlapot elektronikusan benyujté tizemeltetének lehetdsége van arra, hogy a hibak kijavi-
tasat kovetden az adatlapot 1jbdl benytjtsa. Ebben az esetben a félap (B) blokkjaba be kell
irnia az eredeti (a javitani kivant) adatlap 10 jegyli vonalkodjat, mely a javitasra valo felhivast
tartalmazo (kiértesitd) levélben talalhatdé meg. A javitd adatlapot ugy kell kitdlteni, mint az

S Art. 7. § (1)~(2) bekezdései
* Art. 7. § (5) bekezdés
S Art. 9. § (1) bekezdése
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allami ado- és vamhatosag altal hibasnak mindsitett (javitani kivant) adatlapot, azonban ebben
az esetben a helyes adatokat kell feltiintetni a megfelelé sorokban.

Az adatlapot nem elektronikus uton benyujto iizemeltetok a ,,Hibasnak mindésitett adat-
lap vonalkédja” rovatban nem szerepeltethetnek adatot.

Az adatlap a kovetkezo lapokbal all:

PTGTAXUZ folap
PTGTAXUZ-01 esemény bejelentd lap

PTGTAXUZ-VALT pénztargép lizemeltetési adatainak tizembe helyezést kovetden torténd
megvaltoztatasa

PTGTAXUZ-FEJ pénztargép altal kiadott bizonylat fejléc képének megvaltoztatisa

Részletes tajékoztato
A PTGTAXUZ adatlap folapjanak kitoltési utmutatoja

Azonositas (B) blokk

Itt kell feltiintetni az {izemeltetd adatait. A félapon ligyintézOként annak a személynek a nevét
kérjiik feltiintetni, aki az adatlapot 6sszeallitotta, és aki az adatlap esetleges javitdsaba bevon-
hat6. (Ha az adatlapot kiilsé cég, vagy erre jogosult egyéb személy készitette, €s az adatlap
javitasaba bevonhato, iigyintézoként az O adatait kérjiikk kozolni.) Az ,,Ugyintézé neve” és
»telefonszdma” mezdk csak egyiittesen tolthetdk ki.

A ,Hibasnak mindsitett adatlap vonalkdédja” rovatot csak azok tolthetik ki, akik a
PTGTAXUZ adatlapjukat kordbban elektronikus titon nyujtottak be, az allami ado- és vam-
hatosag pedig hibalistaval kiértesitd levelet (kiértesitést) kiildott vissza, €s az ilizemeltetd e
hibas adatlapjat kivanja korrigélni.

Fontos! A javitasként benyujtott adatlapon nemcsak a hibas (hidnyzo) adatot kell javitani
(potolni), hanem ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre az adatlap vonat-
kozott, azaz nemcsak a hibas (hianyzo6) adatot tartalmazé PTGTAXUZ f6lapot, hanem az ere-
deti PTGTAXUZ lappal bekiildott valamennyi 01-es lapot is be kell kiildeni.

Ha a levelezési cim meghatarozasa postafiok megjeldlésével torténik, akkor a kozteriilet jelle-
ge rovatba postafiokot kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszam rovatban kell feltiintetni.

(C) blokk
A (C) blokkban kell jeldlni, hogy az lizemeltetd az adatlapot

o esemény bejelentés,
e aziizlet nevének / tizemeltetesi adatanak modositasa,
e afejléc adatainak modositasa

miatt adja be. A mezok koziil legalabb egyet jeldlni kell.

(D) blokk

Az adatlap f6lapjanak (D) blokkjat az Altalanos tudnivalok kozt ismertetett ,,Alairas, ellen-
jegyzés” cim alatt részletezett szabalyoknak megfelelden toltse ki.



PTGTAXUZ-01 lap kitoltése

Az adatlaphoz annyi PTGTAXUZ-01-es lapot kell kitolteni/csatolni amennyi pénztar-
gép/taxaméter lizemeltetésében torténd/tortént valtozast jelent be az lizemeltetd, azaz minden
pénztargépre/taxaméterre vonatkozoan kiilon-kiilon PTGTAXUZ-01 lapot kell kitolteni.

Az alabbi események bekovetkezése eseten kell ezt a lapot kitolteni:

Pénztargeép haszndlatanak sziineteltetése, majd sziineteltetés végenek bejelentése
Pénztargeép/taxaméter hasznalatbol torténd kivonasa
Pénztargeép/taxaméter elvesztése
o Peénztargép/taxaméter ellopdsa
o Pénztargép/taxaméter megsemmisiilése
o Miiszerész pénztargép/taxaméter naploba tett bejegyzés aldirasanak megtagadasa
e Eves adomemoria-kiirds (iizemeltetd dltal).
A PTGTAXUZ-01-es lap (A) blokkjaban az ,,ESEMENY datuma” mezSben azt a datumot

(é¢¢¢/hh/nn/606/pp) kell megadni, amikor a pénztargéppel/taxaméterrel kapcsolatos esemény
bekdvetkezett/bekovetkezik.

Amennyiben egy PTGTAXUZ-01-es lapon tobb esemény is feltiintetésre keriil az adott pénz-
targépre/taxaméterre vonatkozoan, akkor az ESEMENY datuma mezdben az dra/perc rovatba
azt az idépontot kell beirni, ami az utols6ként elvégzett eseményhez kapcsolodik.

Példaul ha a PTGTAXUZ-01-es lapon jeloltek szerint sor keriilt egy aldirdas megtagadasadra
12 6ra 10 perckor, illetve sor keriilt az éves adomemoria kiirasra 15 6ra 10 perckor, akkor az
(A) blokkban az ESEMENY DATUMA ora/perc mezdjébe 15 ora 10 percet kell feltiintetni.

Egy PTGTAXUZ-01-es lappal csak egyetlen eszkdzre — vagy egy pénztargépre vagy egy ta-
xaméterre — vonatkoz6 eseményt lehet bejelenteni, ezért az (A) blokkban kotelezd kitdlteni a
,»Pénztargép” vagy ,,Taxaméter” mezok koziil az egyiket.

Amennyiben az (A) blokkban a ,,Pénztargép” mez6t jelolte, akkor a ,,Kétvallalkozos pénz-
targép” mezoben ki kell valasztania, hogy kétvallalkozés pénztargéppel rendelkezik-e, vagy
sem. (I=lgen, N=Nem). Ha azt jelolte, hogy kétvallalkozos pénztargéppel rendelkezik, akkor
jelolnie kell, hogy az lizemanyag tulajdonosaként vagy az iizlet tulajdonosaként teszi meg
adatszolgaltatasi kotelezettségét.

Amennyiben az (A) blokkban a Kétvallalkozds pénztargép mezOben I érték van, abban az
esetben A két tizemeltetd azonos mezd kotelezden kitoltendd.

Amennyiben az (A) blokkban jeldlt a Kétvallalkozos pénztargép mezé és az A két tizemeltetd
azonos mezdben N érték szerepel, akkor ki kell tolteni az Uzemanyag tulajdonos vagy az Uz-
let tulajdonosa mezok koziil valamelyiket (a kettd koziil csak az egyik jelolheto).

Ha az (A) blokkban a ,, Taxaméter” mez6t jelolte, akkor ki kell valasztania, hogy ,,Tobbval-
lalkozos taxaméterrel” rendelkezik-e (I=Igen, N=Nem).

Amennyiben az (A) blokkban a pénztargépre vonatkozo jelold négyzetbe kertil ,,.X”, akkor a
(C) blokkban értelemszertien valamennyi a pénztargépre vonatkozé adat (1-8. pont) kitolthe-
to, illetve azok valamelyikének kitdltése kotelezd. Amennyiben az (A) blokkban a taxaméter-
re vonatkozo jelol6 négyzetbe kertil ,,X”, ugy a (C) blokkban csak a taxaméterre vonatkozo
adatok (4-8 pont) tolthetdk ki, illetve azok valamelyikének kitdltése kotelezo.

Az ,,Adatlap jellege” mez6t csak akkor lehet ,,H” vagy ,,T” betiivel kitolteni, ha az adatlapot
egy korabbi adatszolgaltatas javitasara/helyesbitésére vagy torlésére nyujtja be. Minden egyéb
esetben a mezdt liresen kell hagyni.



Ha a korabbi adatszolgaltatasban téves AP-szamu pénztargépre/taxaméterre nyujtotta be a
01-es lapot, és/vagy az esemény datumot rontotta el, akkor a PTGTAXUZ-01-es lap (A)
blokk ,,Adatlap jellege” mezdében ,, T betiit (torlés) kell beirni illetve jelolni.

Ha a 01-es lap (A) blokkjaban az ,,Adatlap jellegénél” ,,T”-t jelolt, akkor fel kell tiintetni a
korabban tévesen feltiintetett esemény datumat, azt, hogy a torlés ,,Pénztargép”-et vagy
»Taxaméter”-t érint, valamint a (B) blokkban az AP szamot, ezen tul mas adatmezd nem
t6lthetd ki, a teljes — korabban elrontott — adatszolgaltatast NEM szabad megismételni.

Ezzel a korabbi — téves — adatszolgaltatas minden adata torlédik. Ezt kovetden aj adatlapon
—az ,, Adatlap jellege” mez6t liresen hagyva — kell a helyes AP-szamra vagy esemény datum-
ra vonatkoz6 adatokat, és a mar korabban is helyesen bekiildott — de az elé6z6ek szerint torolt
— adatokat bekiildeni.

FIGYELEM! Amennyiben korabban egy PTGTAXUZ adatlap 01-es lapjan eseményként be-
Jjelentette példaul, hogy elvesztette a pénztargépét, de az idékozben megkeriilt és arra vonat-
kozoan mar mas egyéb adatot kivan bejelenteni a PTGTAXUZ adatlapon (pl: VALT lapon),
akkor be kell adnia egy ,,torlo” adatlapot, ahol a 01-es lapon az adatlap jellegénél ,, T”- tor-
lest valaszt és feltiinteti az AP szamnal azt az AP szamot, ami mar megkeriilt, hogy pénztar-
géprol van szo, és azt az esemény datumot, amit a korabbi bejelentéskor (amikor jelentette,
hogy elvesztette) feltiintetett. Ezt az eljarast kell alkalmazni az dsszes tévesen bejelentett ese-
mény esetén, illetve akkor is, ha a kordabban bekévetkezett esemény madr nem dll fenn (kivéve a
sziineteltetésnél, mert ott tudja jelolni, hogy ujra szeretné hasznalni a gépét).

Adoz6i javitasrol (helyesbitésrdl) akkor van sz6, amikor az iizemeltetdé utobb észlelte, hogy
az allami ado- és vamhatdsag altal elfogadott adatlap valamely adata téves vagy az elfogadott
adatlapbol kimaradt, azaz az adatlap nem teljes korli. Adozdi javitas (helyesbités) esetén az
,,0j” adatokkal valamennyi — az ad6z6i javitassal (helyesbitéssel) érintett adatlapon szerepel-
tetett — adatot ki kell tolteni. Ha az érintett adatlapon olyan adat szerepelt, amelyet az ad6zo6i
javitas (helyesbités) nem érint, tigy az adatlapon k6zol1t adatot meg kell ismételni.

Az AP-szamon ¢és az esemény datumon kiviil minden egyéb adat javitasa esetén ,,H” betiit
(helyesbités) kell jelolni a PTGTAXUZ-01 lap (A) blokkjaban 1év6 ,,Adatlap jellege” mez6-
ben, amennyiben a javitast (helyesbitést) az adatlap benyujtoja kezdeményezi.
Amennyiben ad6zo6i javitasra (helyesbitésre) az ado- és vamhatosag kiértesitd levele alapjan
kertil sor, a PTGTAXUZ f6lap (B) blokkjadban a ,,Hibasnak mindsitett adatlap vonalkddja”
mezdben a Kiértesitd levél vonalkodjat kell feltiintetni.

A helyesbitéshez a korabbi adatlapot (annak félapjat és 01-es lapjait) a helyes adatokkal ki-
toltve kell bekiildeni.

Fontos! Lehetdség van a kordbban mar helyesbitéssel bekiildott adatlap ismételt helyesbitésé-
re. Tobb helyesbitd nyomtatvany bekiildése esetén mindig a legutolséd helyesbité adatlap lesz
érvényes.

(B) blokk

A PTGTAXUZ-01-es lap (B) blokkban kell annak a pénztargépnek vagy taxaméternek az
adatait feltiintetni, amelyre a 01-es lap vonatkozik.

A PENZTARGEP/TAXAMETER ADATAI rovat mezdit a bejelenteni kivant eseménnyel
érintett pénztargépnek/taxaméternek a bejelentéskori aktudlis adatai szerint kell kitdlteni.

Az (A) blokkban a pénztargép/taxaméter AP szama, valamint az AP szamhoz tartozo6 ,, Ti-
pus” és ,,Engedély szama” mezdk egylittes kitdltése kotelezo.



A Pénztargép tipusarol (tipus pontos megnevezésérol), valamint az Engedeély szamarol a
2013. marcius 20. eldtt engedélyezett, online kapcsolatra nem képes pénztargépek (tovabbi-
akban: offline) esetén a NAV honlapjan, a 2013. marcius 19-ét kovetéen engedélyezett, onli-
ne kapcsolatra képes pénztargépek (tovabbiakban: online) esetén pedig a Magyar Kereske-
delmi és Engedélyezési Hivatal (MKEH) honlapjan tajékozodhat.

Az Engedély szama mez0 kitoltésénél figyelemmel kell lenni a kdvetkezdkre:

a) Offline pénztargépek esetén az Engedély szama 1, 2 vagy 3 karakterbdl allhat (a ka-
rakterek csak szamok lehetnek).

b) Online pénztargépek esetén az Engedély szama 4 karakterbdl all, amelynek elsé ka-
raktere az angol ABC elsé betiije, a T, az Y és a Z betii kivételével.

Az Engedély szama mez6 kitoltését balra rendezve kell kezdeni! Az adomemoria jelenlegi
adataindl a ,.Zdardsok szama”, a ,,RAM-torlések szama”, és ,, az adomemoria dallasa” mezbdket
az offline pénztargépek esetében kell kitdlteni (a RAM-torlések szama mez6t csak abban az
esetben, ha a berendezés rendelkezik RAM-torlés szamlaloval). Online pénztargépeknél eze-
ket a mezdket tiresen kell hagyni.

A mezoket minden esetben az aktualis allapotnak megfelelé adatokkal kell kitolteni. A
szdmokat jobbra kell rendezni, €s ha valamelyik adat nulla, azt is be kell irni, pl.:

Zarasok szama 1 2 RAM-torlések szama 0 Adomemoria allasa 677120
Ft

A ,, Gépjarmii forgalmi rendszama” és a ,,Kilométer-ora dllasa” mez6 csak abban az eset-
ben toltheto Ki (illetve ebben az esetben a kitdltése kotelezd), ha az (A) blokkban a Taxamé-
ter mez6t jeldlte.

(C) blokk
1. SZUNETELTETEM A PENZTARGEP HASZNALATAT

Az iizemeltet6 koteles bejelenteni az allami ado- és vamhatdsagnak a pénztargép hasznala-
tanak 30 nag)ot meghalado sziineteltetését, a sziineteltetés megkezdésétél szamitott 45
napon beliil.

Az el6zbek alapjan a (C) blokk 1. rovatanak kitoltésével abban az esetben kell adatot szolgal-
tatni, ha az iizemeletet6 30 napnal hosszabb ideig nem kivanja hasznalni a pénztargépét.

2. UJIRA SZERETNEM HASZNALNI A SZUNETELTETETT PENZTARGEPET

Az 1. pont szerinti bejelentést kovetéen a pénztargép csak azutan hasznalhato ujra, ha az
{izemeltetd bejelenti az ado- és vamhatosagnak a hasznalat folytatasat.”

Az el6zdeknek megfelelden a (C) blokk 2. rovatanak kitoltésével abban az esetben kell az
adatlapot benytjtani, ha a pénztargépet ijra szeretné hasznalni.

Fontos, hogy a pénztargép csak azt kovetden hasznalhato Ujra, ha annak sziineteltetésére vo-
natkozo adatbejelentés kordbban megtortént.

3. HASZNALATBOL KIVONAS

® Rendelet 51. § (1) bekezdés
"Rendelet 51. § (2) bekezdés



A pénztargép/taxaméter lizemeltetdje koteles az allami adod- és vamhatdsaghoz adatszolgalta-
tast teljesiteni, amennyiben az altala iizemeltetett pénztargépet/taxamétert hasznalatbol ki-
vonja, a hasznalatbél kivonas tervezett idépontjat megelézé 5 napig.® A , Tervezett id6-
pont” mezdben kell feltlintetni a hasznélatbdl kivonas tervezett idépont;jat.

4. ELVESZTETTEM a pénztargépemet/taxaméteremet,
5. ELLOPTAK a pénztargépemet/taxaméteremet,
6. MEGSEMMISULT a pénztargépem/taxaméterem.

Az lizemeltetd koteles a pénztargép megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak
¢észlelését kovetden haladéktalanul bejegyezni a pénztargépnaploba, €s azt az észlelést kovetd
5 napon beliil, a PTGTAXUZ nyomtatvanyon bejelenteni az llami adé- és vamhatosagnak.®

Az lizemeltetd koteles a taxaméter megsemmisiilését, elvesztését, eltulajdonitasat annak ész-
lelését kovetden haladéktalanul bejegyezni a taxaméternaploba, és azt az észlelést kovetd 8
napon beliil bejelenteni az allami ado- és vamhatosagnak. A bejelentést egyidejlileg az illeté-
kes megyei (févarosi) Kereskedelmi és Iparkamara felé is teljesiteni kell.*

Ha az tlizemeltetd nyujtott be olyan PTGTAXUZ adatlapot, ahol a 01-es lap (C) blokkjaban a
4-es, az 5-0s vagy a 6-os mezok koziil az egyiket jelolte, akkor ugyanarra az AP szamra vona-
tozoan nem jelenthet be masik eseményt.

7. MEGTAGADTAM a pénztargép/taxaméter naploba tett miiszerész bejegyzés alairasat

A (C) blokk 7. rovatanak kitdltése abban az esetben kotelezd, ha az ilizemeltetd a miiszerész
altal a pénztargép-/taxaméternaploba tett valamely bejegyzés alairdsat megtagadta.™

8. EVES ADOMEMORIA-KIIRAS

A 8. pontban szereplé adatok csak az offline pénztargépek esetében adhatok meg. A 8. pont
kitoltése esetén minden itt talalhatd mez6t kotelezd kitolteni. Az adatszolgaltatasnak tartal-
maznia kell az addomemoria kiiratas kezd6 napjat, valamint ezen nap nyitasakor meglévé zara-
sok szamat, és az adomemoria allasat, tovabba a kiiratasi idészak utolsod napjat, az ezen nap
zarasakor meglévo zarasok szamat és az adomemoria allasat is.

crer

heti vagy azzal szervizt illetve mas, szerviznek vagy miiszerésznek nem mindsiilé személyt is
megbizhat. Amennyiben az adomemoria kiirdst nem szerviz végzi, az iizemeltetd koteles a
kiirast bejegyezni a pénztargép/taxaméter naploba, és arrdl S napon beliil — tovabba azokrol
az eseményekrdl, koriilményekrdl, amelyekrdl e rendelet szerint jegyzOkonyvet kell felvennie,
3 napon beliil — adatot szolgaltatni az allami ad6- és Ve'lmhat(')seignak.12

Az iizemeltetonek tehat csak abban az esetben van adatszolgaltatasi kotelezettsége a
PTGTAUX-01-es lap 8. rovatanak Kkitoltésével, ha az adomemoria-kiirast nem szerviz
végzi.

8 Rendelet 51/A. § (1) bekezdés vagy Taxaméter rendelet 30. § (1)-(3) bekezdések
% Rendelet 53. §

19 Taxaméter rendelet 32. §

1 Rendelet 54. § (4) bekezdés vagy Taxaméter rendelet 33. § (4) bekezdés

12 Rendelet 73. § (4) bekezdés és Taxaméter rendelet 37. § (3) bekezdés



PTGTAXUZ-VALT lap kitoltése
Figyelem: A VALT és a FEJ lap kizarolag online pénztargépek esetében toltheto ki.

A VALT és a FEJ lap csak tizembe helyezett, szerviz altal javitas alatt 1év0, illet6leg sziinetel-
tetett allapotu pénztargépek esetében tolthetd ki.

A Rendelet 45. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében amennyiben a pénztargép iizemelte-
tési helye szerinti iizlet nevében, az iizlet TEAOR szerinti tevékenységében valtozas kovetke-
zik be, tovabba, ha a pénztargép tlizemeltetési helye megvaltozik, akkor a pénztargép tizemel-
tetdje a Rendelet 52. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint kérheti az allami ado- és vamha-
tosagtol a pénztargép lizemeltetési adatainak megvaltoztatasat.

Amennyiben nyitott a VALT lap [a félap (C) blokkjaban jeldlte az iizlet nevét/iizemeltetési
adatot kivanom modositani mez6t], ebben az esetben az (A) blokknak valamint a (B) és/vagy
a (C) blokknak kitoltottnek kell lennie.

(A) blokk

A félaphoz annyi PTGTAXUZ-VALT lapot kell csatolni, ahdny tipus engedély szammal ren-
delkez6 pénztargép lizemeltetésében torténd valtozast jelent be az lizemeltetd. Egy tipus en-
gedély szammal akdr tobb pénztargéphez tartozo adatvaltoztatast is be lehet jelenteni. Ameny-
nyiben kiilonb6zd tipus engedély szdmmal rendelkezd pénztargép vonatkozéaséban szeretné az
lizlet nevét, vagy az lizemeltetetési adatok megvaltoztatasat bejelenteni, ezt tipusonként kii-
16n-kiilon VALT lapon van mddja megtenni.

Ha a pénztargép lizemeltetési helye szerinti iizlet neve megvaltozik, a pénztargép lizemelteto-
je kérheti az ado- és vamhatosagtol, hogy az lizlet j nevét a pénztargépében moddositsa. Ez
azonban csak lehetéség az iizemelteté szamara, nem kotelezettség. Amennyiben nem Kki-
vanja az iizlet nevének ado- és vamhatdsag altali modositasat, gy a (B) blokk ,, Tervezett
idopont”, ., Uzlet uj neve” mezdit liresen kell hagyni.

Az iizlet nevének pénztargépben torténd ado- €s vamhatdsag altali megvaltoztatasat kizarolag
online pénztargépeknél van lehetdség kérni.

Figyelem! A , Tervezett idopont” mez6t a Rendelet 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
kell kitolteni, azaz figyelemmel kell lenni arra, hogy az iizlet neve megvaltoztatasat a megval-
toztatas idépontjat megel6zo S. napig kell bejelenteni, ennek megfeleléen a VALT lap (A)
blokkjaban feltiintetett tervezett idopont datuma és az adatlap beérkezésének/postara adasanak
datuma kozott legalabb 5 nap kiilonbségnek kell lennie, Ggy, hogy a tervezett idépont a ké-
s6bbi. (PL.: ha az iizemelteté 2016. februar 10-én benyujtia az adatlapot, amelyen az iizlet
nevének megvaltoztatasat keri, akkor a VALT lapon a (B) blokkban a ,, Tervezett idopont”
Mezdben legkordabbi idopontként 2016. februdar 15-e szerepelhet.)

Az allami ado- és vamhatdsag az iizlet nevét a ,, Tervezett idépont” mezdben feltiintetett 1d6-
ponttal médositja.

Ha a (B) blokkban csak a Tervezett iddpont datumat tdltdtte ki, de az ,,Uzlet 1j neve” mezd
iiresen marad, akkor a pénztargép altal kiadott bizonylaton az On altal feltiintetett tervezett
idépontban mar nem fog megjelenni az eddigi iizlet név, tekintve, hogy a VALT lap (B)
blokkjaban talalhat6 ,,Uzlet j nevének” iiresen hagyésaval tordljiik a rendszeriinkben a pénz-
targép tizemeltetési helye szerinti iizlet nevét.

FIGYELEM! Amennyiben azt szeretné, hogy az Uzlet {ij neve ne csak a NAV iltal veze-
tett nyilvantartasban modosuljon az On altal bejelentett Gj iizlet névvel, hanem a pénz-
targép altal kiadott nyugtan, illetoleg egyszeriisitett szamlan is megjelenjen, akkor a



10

VALT lap (B) blokkjanak kitoltése mellett ki kell toltenie a FEJ lap (C) blokkjat is, ahol
fel kell tiintetnie, hogy milyen uj iizlet nevet szeretne megjeleniteni a pénztargép altal
kiadott bizonylaton.

A (C) blokkban a pénztargépek lizemeltetési adatai megvaltoztatasara vonatkozo adatokat
kell feltiintetni, tovabba itt is fel kell tiintetni az lizemeltetési hely cim valtoztatdsanak terve-
zett id6pont datumat.

A (C) blokk ,,Uzemeltetés médja” mezében kell megjelsini azt, hogy a pénztargépet

r

,»A”= allando lizemeltetési helyen (egy meghatarozott pénzatvételi helyen),
- ,,M”=mozgdboltban,
- ,,SZ”=mozg0 szolgaltatohelyen, taxiban
- ,,V7=vailtozo6 telephelyen (t6bb meghatarozott pénzatvételi helyen), vagy
-, I"’=tartalék pénztargépként

kivanja az lizemeltetd lizemeltetni.

Allandé tizemeltetési hely (,,A”) vagy tartalék pénztargép (,,T”) jelolése esetén a VALT lapon
ki kell toltenie az Uzemeltetési hely cimét (iranyitdszam, varos/kozség, kozteriilet neve, koz-
teriilet jellege, hsz. mezdk. A kozteriilet nevét és az €p., 1épcséhaz, em., ajtd mezdoket nem
toltheti ki, ha a kozteriilet jellege hrsz.).

Amennyiben az iizemelteté a mozgdboltot (,,M”) vagy a mozgd szolgaltatohelyet (,,SZ”)
jeldlte az Uzemeltetés modja mezdben, akkor az iizlet ciméhez a program altal automatikusan
be fog irédni a ,MOZGOBOLT” illetve ,MOZGO SZOLGALTATOHELY” kifejezés,
amely felirat a pénztargép altal kiadott bizonylat fejlécében fog megjelenni. Amennyiben On
papiron tolti ki a VALT lapot, ebben az esetben a (C) blokkba Onnek kell a fenti feliratot a
varos/kdzség mezdbe beirni, mig a tobbi mezdben nem szerepeltethet adatot.

A VALT lap (C) blokkjaban valtozé telephely jellésekor (,,V”’) legalabb két iizemeltetési
hely cimét kell megadni! A cim kitdltésekor az irdnyitdszam, varos/kozség, kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz. mezdket kotelezden ki kell tolteni. Ugyanakkor a kozteriilet nevét és
az €p., lépcsbhaz, em., ajtd mezdoket nem toltheti ki, ha a kozteriilet jellege ,,hrsz.”.

Valtozo telephely jelolése esetén ki Kkell toltenie egy FEJ lapot is ugyanarra az AP szamra
vonatkozoan, ahol a FEJ lap (C) blokkjaban meg kell adni az iizlet nevét (amennyiben nem
tolti ki, akkor az a rendszeriinkben, és a bizonylaton toérlédni fog), valamint az tizemeltetés
modjat, aminek a VALT laphoz hasonloan ,,VV’-nek kell lennie. A FEJ lapon valtozo telep-
hely jel6lés esetén az iizlet cimhez a program automatikusan beirja a ,,VALTOZO TELEP-
HELY” feliratot, amely felirat a nyugta, illetéleg egyszerisitett szamla fejlécében fog szere-
pelni.

Amennyiben On papiron t5lti ki a PTGTAXUZ adatlapot, ebben az esetben a FEJ lap (C)
blokkjaban a ,,V” = Valtozo telephely jeldlés esetén az lizlet ciméhez a varos/kdzség mezo-
ben a ,,VALTOZO TELEPHELY” feliratot kell beirni, mig a tobbi mezben nem szerepel-
tethet adatot.

Valtozo6 telephelyrdl akkor beszélhetiink, ha az adbalany ugyanazt a pénztargépet tobb lize-
meltetési helyen is hasznalja. Példaul egyik telephelyén a délelétt folyamdn, masik telephe-
lyén pedig délutan végez termékértékesitést, és a két telephelyen felvaltva hasznalja a pénz-
targépet. Ugyanez a helyzet, ha az addalany csak hétvégén végez pénztargép hasznalatra ko-
teles tevékenységet és szombaton az egyik helyen, vasarnap pedig egy masik helyen tizemel-
teti pénztargépét.
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Ugyanakkor az addalanynak fennall az a kotelezettsége, hogy a pénztargép hasznalatanak
feltételeit a nyitva tartas teljes idétartama alatt biztositsa. Igy abban az esetben, ha atfedés
van a két vagy tobb iizemeltetési hely nyitva tartasa kozott, egyazon pénztargép tobb telephe-
lyen valo lizemeltetése nem megengedett.

Az, Uzemeltetés célja” mezSben kell jeldlnie az iizemeltetdnek azt, ha a pénztargépet ,,C” =
cserepénztargépként vagy ,,B” = bérbeadasi célbdl kivanja lizemeltetni. A mez0 kitoltése
nem kotelezd, azt csak abban az esetben kell kitolteni, ha a pénztargépet cserepénztargépként
vagy bérbeadasi célbol szeretné lizemeltetni.

A ,,TEAOR koéd” mezd(k)ben azt a maximum 2, de legaldbb 1 TEAOR kédot kell feltiintet-
nie, amely a pénztargép lizemeltetési helye szerinti iizlet tevékenységére leginkabb jellemzd.
A TEAOR kédok megadasa a ,,TEAOR 2008 a gazdasdgi tevékenységek egységes dgazati
osztalyozasi rendszerérol” szol6 struktara alapjan kell, hogy torténjen.

A mezd(k)ben az adott iizletben ténylegesen végzett €s a forgalom szempontjabdl leginkébb
meghatarozo tevékenységet kell megjeldlni.

Nem all fenn az iizemeltetési hely megvaltozasara vonatkozo bejelentési kotelezettség a
Rendelet 3. §-a szerinti egyedi mentesitéssel érintett pénztargép tekintetében, ugyanis
ebben az esetben az adoalany nevét, adészamat, székhelyét, valamint a pénztargép iize-
meltetési helye szerinti iizlet nevét, illetve az iizlet TEAOR szerinti tevékenységét a
pénztargépben a miiszerész szervizelési tevékenység keretében m(')dositja.13

Amennyiben az allandé iizemeltetési helyen hasznalt pénztargépét alkalmanként, atme-
netileg Kkitelepiilésen hasznalja, az nem tekintheté sem az iizemeltetési hely médjaban
(allandé, valtozé, mozgd, tartalék), sem pedig az allandé iizemeltetési helyben torténé
valtozasnak, igy az iizemeltetot nem terheli az NGM rendelet 52. § (1) bekezdés szerinti
bejelentési kotelezettség.

PTGTAXUZ-FEJ lap kitoltése

A FEJ lapot kell kitdltenie az tizemeltetének abban az esetben, ha a pénztargép altal kiadott
bizonylat fejlécén az adatok nem megfelelden jelennek meg, és ezért kéri annak megvaltozta-
tasat.

A f6laphoz tehat annyi PTGTAXUZ-FEJ lapot kell csatolni, ahany tipus engedély szammal
rendelkezd pénztargép bizonylat fejléc adatainak képi modositasat kéri az lizemeltetd. Egy
tipus engedély szammal akar tobb pénztargéphez tartozo adatvaltoztatast is be lehet jelenteni.
Amennyiben kiilonb6z6 tipus engedély szammal rendelkez6 pénztargép vonatkozasaban sze-
retné a fejléc adatainak, lizemeltetd adatainak megvaltoztatasat bejelenteni, erre csak tipuson-
ként kiilon-kiilon FEJ lapon van lehetdség.

A bizonylat fejléc képének ado- és vamhatosag altali megvaltoztatasat kizarélag online pénz-
targépeknél van lehetdség kérni. Ennek megfelelden a FEJ lap (A) blokkjaban kizardlag olyan
AP szamot tiintethet fel, amelynek 1. karaktere beti.

Az (A) blokkban minden adatot kételez6 kitolteni. Az ,,Egy sorban megjelenithetd karakte-
rek szama” mezdében a pénztargép altal kiadott bizonylat egy sorban megjelenithetd karaktere-
inek szamat kell feltiintetni (soronkénti nyomtatott karakterek szama). A ,,Megjelenitheto so-
rok szama” mezbébe a pénztargép bizonylaton szerepld azonositd adatok (cég neve, székhelye,

3 Rendelet 45. § (3) bekezdés
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iizlet név, iizlet cime) megjelenitésére alkalmas sorok szamat kell beirni. A ,,Kétvallalkozos
pénztargép” mezOben kell jelolni, hogy az adott pénztargép(ek) kétvallalkozos pénztar-
gép(ek)-e.

Amennyiben az a (A) blokkban a Kétvallalkozd pénztargép mezdben I érték van, abban az
esetben a két izemeltetd azonos mez6 kotelezden kitdltendd.

A ,,Tervezett idépont” mezdben azt az idépontot (beérkezés/postara addstol szamitott legalabb
5 nap) kell feltiintetni, amely tervezett idéponttdl az ad6zé kéri, hogy a NAV moddositsa a
pénztargép altal kiadott fejléc adatait.

A ,.,Tipus” és az ,,Engedély szama” adatnak dsszhangban kell lennie az 1-12. pontban feltiinte-
tett AP szdmmal. [Pl. Az engedélyszam A002-es MicraSento M tipusu pénztargép, akkor az
1-12. pontban feltiintetett AP szam(ok) 1-4. karaktere nem lehet A002-t61 eltérd.]

A (B) blokkot abban az esetben kell kitoltenie az iizemeltetonek, ha a cég nevének, illetdleg a
székhely cimének megjelenitését szeretné modositani a bizonylat fejlécen. A 2. Uzemeltetd
adatait csak abban az esetben tdltheti ki, ha az (A) blokkban a ,,Kétvallalkozos pénztargép”
mezdében ,,I” = Igent jelolt.

Amennyiben az (A) blokkban az A két lizemeltetd azonos mezdben I érték szerepel, a (B)
blokkban szerepld 1. lizemelteté adoszam meg kell, hogy egyezzen a 2. lizemelteté adosza-
maval (els6 8 karakter), N érték esetén azonban nem egyezhet meg.

Fontos! A (B) blokkban feltiintetett adatoknak (név, székhely cim) meg kell egyezni a NAV
torzsnyilvantartasaban szerepld adatokkal. Tehat amennyiben a cég székhely cime: 1014 Bu-
dapest, Szegény Lali utca 1, akkor a (B) blokkban az 1. lizemeltetd adatainl a székhely cim-
nél nem adhat meg teljesen mas adatokat, példaul 2300 Rackeve Pite utca 1.

A (B) blokkban csupan olyan jellegli mddositasra van lehetdség, melynek soran példaul a
varos neve lesz leroviditve (Budapest — Bp.), amennyiben a fejlécen nem fér ki egy sorban
az iranyitészam és a varosnév egyiitt.

A (B) blokkban soronként annyi karaktert adhat meg, amennyi karakterszamot az (A) blokk-
ban feltiintetett.

Az 1. és a 2. lizemeltetd adatainak kitoltése estén jeldlni kell, hogy a megadott adatok (add-
szam, név, székhely cim) a pénztargép mely lizemeltetdjének — az lizemanyag tulajdonosanak
vagy az iizlet tulajdonosanak — az adatai.

A (C) blokkot abban az esetben kell kitdlteni, ha az tizlet nevét, illet6leg az iizlet cimét sze-
retné gy modositatni, hogy az a bizonylat fejlécen megfelelden jelenjen meg.

Figyelem! Amennyiben egy adatlapon beliil VALT és FEJ (C blokk) lapot is toltdtt ki ugya-
narra a pénztargépre vonatkozoan (AP szam azonos) és mindkét lapon kitoltott a (C) blokk,
akkor a pénztargépre a FEJ lapon szerepeltetett adatok keriilnek lekiildésre.

Amennyiben rendelkezik 0j tizlet névvel, amit a VALT lapon szerepeltetett, de a FEJ lap (C)
blokkjaban ezt a mezdt nem tolti ki, akkor ezt kdvetden a bizonylat fejlécen nem fog szere-
pelni az Uj iizlet neve.

Vialtozo telephely jeldlésekor (lizemeltetés modja: ,,V’) a VALT lap (C) blokkjanak kitdltése
mellett a FEJ lap (C) blokkjat is ki kell tdltenie.

Ha ugyanarra a pénztargepre vonatkozoan t6lt ki VALT lapot és FEJ lap (C) blokkot is, akkor
az ,,Uzemeltetés modja” mezdben szerepld értékeknek meg kell egyezniiik.

Allandé tizemeltetési hely (,,A”) vagy tartalék pénztargép (., T7) jeldlése esetén ki kell tolte-
nie az Uzemeltetési hely cimét (iranyitoszam, varos/kozség, kozteriilet neve, kozteriilet jelle-
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ge, hsz. mezok. Ugyanakkor a kozteriilet nevét és az ép., 1épcsdhaz, em., ajtd mezdket nem
toltheti ki, ha a kozteriilet jellege hrsz.).

Amennyiben példaul az iizemeltetd a mozgdboltot (,,M”) jeldlte az Uzemeltetés modja me-
zében, akkor az iizlet ciméhez a program éltal automatikusan be fog irddni a ,,MOZGO-
BOLT” felirat, amely a pénztargép altal kiadott bizonylat fejlécében fog megjelenni. Ameny-
nyiben On papiron télti ki az adatlapot, akkor a FEJ lap (C) blokkjaban az ,,M” = Mozgébolt
lizemeltetési mod jelolés esetén az lizemeltetési helyekhez a varos/kozség mezdbe a ,,MOZ-
GOBOLT” feliratot kell beirni, mig a t5bbi mezSben nem szerepeltethet adatot.

Viltozo telephely jeldlése (V) esetén az iizlet cimnél (varos/kozség) a ,,VALTOZO TE-
LEPHELY?" feliratot kell szerepeltetni.

NEMZETI ADO- ES VAMHIVATAL



